
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Das Bankenberatungszentrum – Wir bewegen Menschen 
Das Bankenberatungszentrum (bbz st.gallen ag) bietet umfassende Dienstleistungen im Bereich der Personalentwicklung  
und Ausbildung für Finanz- und Dienstleistungsunternehmen im Inland an. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine 
motivierte Persönlichkeit im Bereich 

 

MitarbeiterIn Front Office (60-100%) 
Drive, Kommunikation und Organisationstalent sind gefragt bei uns. Wir bieten umfassende Dienstleistungen im Bereich der 
Personalentwicklung und Ausbildung für Finanz- und Dienstleistungsunternehmen in der Schweiz an. Für Inlandsbanken sind 
wir die erste Adresse, wenn es darum geht, Mitarbeitende zu entwickeln oder Organisationen in Veränderungsprozessen zu 
begleiten. 
 
Ihr Aufgabengebiet 
• Sie organisieren und planen die vielseitigen Aus- und Weiterbildungsangebote. 
• Dazu gehört die Mitverantwortung für das Management und die Koordination von Infrastruktur, Terminen, Teilnehmenden 

und Referenten/innen. 
• Sie unterstützen bei Events, Kundenprojekten und unternehmensinternen Aktivitäten. 
• Sie packen aktiv mit an und setzen Ideen lösungsorientiert um. 
• Sie arbeiten in einem agilen und entscheidungsfreudigen Umfeld und kennen sich bestens mit IT-Strukturen aus. 

Ihre Stärken und Erfahrungen 
• Sie bringen eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich mit, von Vorteil auch zwei bis drei Jahre an 

Berufserfahrung. 
• Dienstleistungs- und Kundenorientierung sind für Sie eine Selbstverständlichkeit. 
• Gegenüber verschiedenen Anspruchsgruppen kommunizieren Sie kompetent und selbstbewusst in Wort und Schrift. 
• Sie überzeugen durch eine ausgeprägte Organisationsfähigkeit und sind effizient in der Umsetzung. 
• Zudem denken Sie vernetzt und entwickeln das Unternehmen durch eigene Ideen weiter. 
• Optimalerweise haben Sie bereits erste Erfahrungen in der Planung von Seminaren und Workshops gesammelt. 
• Sie übernehmen gerne proaktiv Verantwortung und sind ein hilfsbereiter Teamplayer. 

Ihre Chance 
Sie werden Teil eines traditionsreichen Unternehmens mit Start-up-Mentalität. Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle und 
abwechslungsreiche Herausforderung mit äusserst attraktiven Arbeits- und Anstellungsbedingungen sowie fortschrittliche 
Sozialleistungen. Die Weiterentwicklung des ambitionierten und begeisterten Teams sowie die gezielte Förderung unserer 
Mitarbeitenden sind für uns zentrale Punkte. 
 
Wie Sie uns erreichen: 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Alexander Facchinetti per E-Mail unter alexander.facchinetti@bankenberatung.ch oder per 
Tel. unter +41 71 274 09 44 gerne zur Verfügung. 

 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an info@bankenberatung.ch 
 
 

www.bankenberatungszentrum.ch 

mailto:alexander.facchinetti@bankenberatung.ch
mailto:info@bankenberatung.ch
http://www.bankenberatungszentrum.ch/

	Das Bankenberatungszentrum – Wir bewegen Menschen
	MitarbeiterIn Front Office (60-100%)

